Muster: Einladung zur Betriebsfeier
Feste zu feiern wie sie fallen,
liebe Kolleginnen und Kollegen,

das rät uns ein altes Sprichwort, und wir werden uns daran halten. Wir haben schließlich allen Grund zum Feiern, denn die Bilanz des vergangenen Jahres ist deutlich positiver ausgefallen als erwartet. Jeder von Ihnen hat dazu beigetragen. Vielen Dank für Ihr Engagement! Sie und Ihre Begleitung sind herzlich eingeladen zu unserer Betriebsfeier. Dieses Fest fällt auf den 

27. Mai 20XX, um 18 Uhr im Restaurant XY.

Falls das Wetter mitspielt, können wir auch auf der Terrasse schlemmen. Hoffen wir also auf angenehme Temperaturen. 
Bitte teilen Sie meiner Sekretärin, Annabell Butterblume, per E-Mail bis zum 30. April mit, ob Sie teilnehmen werden. 

Ich freue mich, Sie alle zu begrüßen. 

(Unterschrift) 
