ABDC GmbH

Breite Straße 99

99999 Stadt 

Telefon 0111 2222 3
Telefax 0111 2222 4

Herrn 

Heinz Huber   









19.02.20XX
Huber GmbH & Co. KG

Schmale Straße 11

77777 Bad Stadt 

Haben Sie uns vergessen? 

Sehr geehrter Herr Huber,

davon gehen wir einfach einmal aus, obwohl es für uns nicht schmeichelhaft wäre. 

Warum wir uns vergessen fühlen? Wir meinen die Zahlung von 405 Euro, Rechnungsnummer 2345 vom 05. Januar 20XX. 
itte seien Sie so freundlich und überweisen Sie den Betrag bis zum 1. März auf unser Konto. 

Sparkasse Stadt

Kontonummer 111 111 11

Bankleitzahlt   222 222 222 

Danke schön und freundliche Grüße

ABCD GmbH

(Unterschrift) 

Sabine Mann

Sekretariat
