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 Text wird nur sparsam verwendet 

 Beschränkung auf wichtige Begriffe 

 Maximum von sieben Zeilen Text pro Folie wird nicht überschritten 

 Grafiken sind schlicht und selbsterklärend 

 Serifenlose Schriften oder Schriften mit schwachen Serifen werden 

verwendet 

 Keine Verwendung von Schreibschriften 

 Widersprüche zwischen Schriftstil und Inhalt werden vermieden  

 Kursiv-, Fettdruck und Unterstreichungen sparsam und systematisch 

einsetzen 

 Schriftgröße bei Überschriften 32 bis 44 Punkt 

 Schriftgröße beim Text 22 bis 28 Punkt 

 Zeilenabstände sind mindestens zweizeilig 

 Auf Fußnoten bzw. verkleinerte Kommentare wird verzichtet 

 Die gesamte Präsentation weist höchstens vier Farben auf 

 Bei Schrift und Farbfläche wird auf gut lesbare Kontraste geachtet 

 Keine akustischen Signale beim Folienwechsel einsetzen 

 Keine Textanimationen einbauen 

 Keine bewegten grafischen Animationen einbauen oder äußerst 

sparsam einsetzen, wenn es unabdingbar ist 

 Folien wären notfalls auch im Schwarzweißausdruck lesbar 

 Ziel: Komplexe Inhalte werden reduziert und übersichtlich; 

Kernaussagen werden hervorgehoben 

© 2009 VNR Verlag für die Deutsche Wirtschaft AG. Der Inhalt der Checkliste ist urheberrechtlich geschützt. Alle Rechte, auch Übersetzungen, sind 
vorbehalten. Reproduktionen, gleich welcher Art, sind nur mit schriftlicher Genehmigung der VNR Verlag für die Deutsche Wirtschaft AG erlaubt. 

 


